2022年陕西省职业教育单招本科专业技能联考大纲

教育类考试大纲
一、考试目的

陕西省普通高校招收中等职业教育毕业生本科专业技能校际联考，是由职业高中、中等专业学校、技工学校毕业生参加的选拔性考试。考生成绩达到合格以上，方可报考2022年职业教育单招本科院校的学前教育、小学教育专业。

二、考试要求

（一）掌握音乐基础知识和音乐基本常识；具备学习音乐的基本能力和基本素质。

（二）掌握舞蹈基本知识和幼儿舞蹈基本常识；具备进行舞蹈作品鉴赏的基本能力。

（三）掌握幼儿教师口语的基本知识；具备幼儿教师语言教学的基本素养。

（四）掌握美术基础知识和幼儿美术基本常识；具备进行美术作品鉴赏的基本能力。

（五）掌握学前教育基本理论和基础知识；具备将学前教育理论运用于教学实践的基本能力。

三、考试内容及范围

（一）音乐

   考试内容及范围：音乐基础知识、音乐基本常识。

1.音及音的分组、音名、唱名；

2.音符与休止符（简谱及五线谱）的写法、谱号、变音记号；

3.拍号的含义、拍子的强弱规律、节奏的基本规划；

4.常用的力度标记与速度标记；

5.常用演唱、演奏记号；

6.人声的分类及演唱形式；

7.中国乐器的分类、常见器乐演奏形式；

8.外国乐器的分类、器乐演奏形式；

9.中外著名音乐家及代表作品。

（二）舞蹈

考试内容及范围：舞蹈基本常识、幼儿舞蹈基本常识、作品鉴赏。

1.舞蹈教学中常用术语的含义；

2.中国民间舞中常见的民间舞蹈以及特点；

3.中国古代著名的舞蹈与舞人；

4.看图识舞；

5.常用的舞蹈记录和舞蹈传播方法；

6.外国芭蕾的分类及代表作品；

7.幼儿舞蹈的特点及代表性作品；

8.中外著名舞蹈家及代表作品。

（三）语言

考试内容及范围：幼儿教师口语训练。

1.幼儿教师口语的特点及基本要求；

2.教学口语和教育口语的分类及其表现特点；

3.普通话与普通话规范语音；

4.声母的发音部位及发音方法，韵母的发音及韵母辨正；

5.变调、轻声、儿化、语气词“啊”的变音。

（四）美术

考试内容及范围：美术基础知识、幼儿美术基本常识、作品鉴赏。

1.美术、国画的分类、幼儿手工的类别；

2.儿童风景画的构图形式、色彩的三原色；

3.文艺复兴时期三大美术巨匠；

4.后印象派的代表人物；

5.中外著名美术家及其代表作品。

（五）教育基本理论

考试内容及范围：教育基本理论、学前教育基本理论、幼儿教师职业道德、学前教育政策法规、学前卫生学、学前儿童心理学、学前儿童发展与儿童行为观察。

1.教育的定义、属性、基本规律以及与社会发展的关系；

2.学前教育的产生与发展、学前教育的目标、任务与原则；

3.游戏在学前儿童发展中的作用、幼儿园游戏的种类与指导；

4.学前儿童概念与学前儿童观；

5.学前儿童心理发育的特点与保健；

6.影响学前儿童心理发展的因素；

7.学前儿童健康教育的重要性、内容、方法及途径；

8.学前儿童意外伤害的处理及安全教育；

9.教师礼仪内涵、培养及五要素；

10.教师的举止、形象与情绪；

11.学前教育政策的含义、特点以及教育法规的含义；

12.《3-6岁儿童学习与发展指南》、《幼儿园管理条例》、《幼儿园工作规程》、《幼儿园教育指导纲要》、《幼儿园教师专业标准》等。

四、考试形式及试卷结构

（一）考试方式

1.考试采用计算机考试形式。

2.试卷满分300分。

3.考试限定用时120分钟。

（二）试题类型

单选题、多选题、判断题。

（三）赋分比例

1.音乐70分；

2.舞蹈40分；

3.语言60分；

4.美术40分；

5.教育基本理论90分。
五、考试参考书目

鉴于学前教育、小学教育专业招生考试的学科特殊性，本次考试不提供统一的参考书目。

体育教育专业考试大纲
一、考试目的

根据陕西省普通高校职业教育单独考试招生相关会议精神，编写陕西省体育教育专业单招本科职业技能考试大纲。本考纲主要测试学生理解和掌握体育教育相关的基本知识和运动技能。

 二、考试要求 

识记：指识别和记忆；

理解：指领会、融汇和贯通；

（三）技能：专项运动技能与竞技水平。

 三、考试科目 

1.体育教育专业基础知识：机试

2.运动技能：体育专项能力实操考试。

 四、体育教育专业基本知识考试内容与范围

（一）中国共产党党史（10%）

1.中国共产党的发展历程；

2.中国共产党建党以来的重大历史事件。

（二）习近平关于教育、体育的重要论述（15%）

1.十八大以来习近平关于教育的重要讲话；

2.十八大以来习近平关于“体育强国”的重要讲话。

（三）人体解剖学（15%）

人体解剖学的概念；人体解剖学的内容；学习人体解剖学的意义；学习人体解剖学的方法；解剖学定位术语。

（四）人体生理学（15%）

人体生理学的研究对象和任务；机体的基本生理特征；人体生理机能的调节；儿童少年解剖生理一般特点。

（五）奥林匹克运动（20%）

奥林匹克运动：奥林匹克运动的思想体系；奥林匹克运动的教育内容；北京奥运会的影响；北京冬奥会的申办与影响。

（六）学校体育学（25%）

学校体育的目的与任务；学校体育的产生与发展；学校体育的目的与任务；学校体育管理的内容；学校体育管理的方法；体育教师。

 五、体育教育专业基本知识考试方式与试题类型

（一）考试方式

1.考试采用机测方式，闭卷考试；

2.试卷满分为120分；

3.考试时长为120分钟。

（二）试题类型

1.单项选择题

2.多项选择题

3.是非判断题

4.填空题

 六、体育教育专业运动技能考试内容 

 运动技能考试考察体育专项能力，满分180分。考生根据自身专项选择一项本考纲对应的项目参加考核，考试项目为：田径、击剑、射击、足球（十一人制）、篮球、跆拳道、艺术体操、武术。
  1.田径：考生在田径运动项目的100米、200米、400米、800米、1500米、跳高、跳远、三级跳远、铅球、标枪、铁饼中选择两项参加考试。

2.击剑：专项素质（立定跳远、单摇跳绳）、专项技术（弓步技术、攻防技术）、实战能力（比赛）。

3.射击：男子 50 米步枪卧射、男子 50 米步枪三种姿势（测试立射） 、男 子 50 米手枪、男子 25 米手枪速射（测试 8 秒） 、男子 25 米标准手枪（测试 150 秒） 、男子 10 米气步枪、男子 10 米气手枪等；女子 50 米步枪卧射、女子 50 米步枪三种姿势 （测试立射） 、女子 25 米手枪（测试慢射，300 秒） 、女子 10 米气步枪、女子 10 米气手枪等。
4.足球（十一人制）：（1）非守门员：专项素质（5×25 米折返跑）、专项技术（传准、运射）；实战能力（比赛）。（2）守门员：专项素质（立定三级跳远）、专项技术（掷远与踢远、扑接球）、实战能力（比赛）。

5.篮球：专项素质（摸高）、专项技术（投篮、多种变向运球上篮）；实战能力（比赛）。

6.跆拳道：专项素质（800米）、专项技术（双飞、左右高位横踢）、实战能力（实战）。

7.艺术体操：专项素质（劈叉、下桥）、专项技术（身体动作技术、器械基本技术、自选成套动作）。

8.武术：考生根据自身专项选择武术套路或武术散打进行考核。（1）武术套路：专项素质（立定跳远）、专项技术（正踢腿、腾空飞脚）、实战能力（拳术、器械）。（2）武术散打：专项素质（800米、立定三级蛙跳）、专项技术（拳腿跌组合，左、右鞭腿踢沙包）、实战能力（实战）
七、教材参考版本

《人体解剖学》编写组；人民体育出版社；1998年4月。

（二）《人体生理学》编写组；人民体育出版社；1998年6月。
（三）《奥林匹克运动》史国生；高等教育出版社；2020年8月第一版。

（四）《学校体育学》编写组；人民体育出版社；1998年6月。
园林专业考试大纲

一、考试目的
  陕西省普通高校招收中等职业教育毕业生本科专业技能校际联考，是由职业高中、中等专业学校、技工学校毕业生参加的选拔性考试。考生成绩达到合格以上，方可报考2022年职业教育单招本科院校的园林专业。
二、考试要求 

1.基本知识理论识记，指识别和记忆一些基本的知识点。

2.基本知识理论理解，指领会，并能简单地解释。

3.基本知识理论分析综合，指分解剖析和归纳整理。

4.基本知识理论表达应用，指对园林常见理论知识表达和能力的运用。

5.基本技能应用，指对园林中一些常见技能的理解和应用。

这五种能力表现为五个递增层级，对它们均可有难易不同的考查。

 三、考试范围 

（一）生物基础知识及其应用
了解和掌握生物学的一些基础知识及其应用。

1.生物的多样性理解生物的基本特征，了解生物科学发展历程；掌握生物多样性的概念、组成，理解保护生物多样性的重要意义；了解生物分类的等级。

2.生物体的基本单位――细胞了解组成细胞的元素；了解组成细胞的化合物；了解原核细胞和真核细胞的区别与联系；理解细胞膜的主要功能；掌握几种细胞器的功能（叶绿体、线粒体等）；理解细胞核的结构和功能；理解细胞增殖概念和意义，了解有丝分裂过程（间期、前期、中期、后期、末期）；了解植物细胞的亚显微结构模式图。

3.生物的新陈代谢理解新陈代谢的概念；理解酶的概念及酶的基本特征；了解ATP的分子简式及ATP的形成途径；掌握水分代谢的概念，掌握蒸腾作用的重要意义；掌握矿质代谢的概念，了解植物必需矿质元素的种类；掌握光合作用的概念，了解叶绿体中的色素组成，掌握光合作用的意义，了解影响光合作用的因素；理解呼吸作用的概念、类型，了解呼吸作用的生理意义；理解新陈代谢的基本类型。

4.生物圈中的绿色植物掌握绿色植物与生物圈的水循环，绿色植物是生物圈中有机物的制造者，绿色植物与生物圈中的碳—氧平衡，光合作用吸收二氧化碳释放氧气，绿色植物的呼吸作用。

5.生物的遗传和变异、生物的生殖和发育掌握遗传物质、细胞核遗传与细胞质遗传的概念；理解生物生殖的基本类型；理解有性生殖的概念并能够举例说明；理解减数分裂的概念；理解受精作用的概念。

6.生物的进化、生物的多样性及保护了解生物进化的证据；了解达尔文生物进化理论的要点。

7.生物与环境掌握生态因素的概念；理解非生物因素与生物因素对生物的影响；理解种群和生物群落的概念及其特征；理解生物对环境的适应；理解生态系统的概念、类型，理解生态系统的结构与功能；理解生态平衡的概念及其重要意义。8.生物技术及其应用了解现代生物技术的主要内容；了解现代生物技术在园林中的应用。

（二）世界地理基础知识及其应用

1.陆地与海洋，天气与气候地球表面分为海洋和陆地。海陆分布大势、海陆分布特点是决定人类生存环境的最基本因素。学生应了解世界的海陆分布，七大洲、四大洋的名称与分布。天气是指某个地方距离地表较近的大气层在短时段内的具体状态。特点：多变。气候是指一个地方多年的天气平均状况。特点：具有相对的稳定性。懂得判断天气与气候，及其对人类居住环境的影响。

2.了解我国的自然环境、自然资源及其对经济发展的影响。

3.了解我国南北方自然环境和自然资源的差异。

4.了解我们生活的亚洲和世界其他国家的自然环境与自然资源。

（三）世界历史基础知识及其应用

1.了解从史前时期：中国早期人类的代表——北京人在中国境内人类的活动；夏商周时期：早期国家的产生与社会变革；秦汉时期：统一多民族国家的建立和巩固；隋唐时期：繁荣与开放的时代；辽宋夏金元时期：民族关系发展和社会变化；直至明清时期：统一多民族国家的巩固与发展期间中国历史文化的变迁和发展及其特点。

2.了解社会主义制度的建立与社会主义建设的探索；中国特色社会主义道路，民族团结与祖国统一各阶段我国在科技文化与社会生活成就和变迁。

3.了解古代亚非文明；古代欧洲文明；封建时代的欧洲与亚洲国家；资本主义制度的初步确立和工业革命和工人运动及资本主义国家近现代的发展特点。
 四、考试形式及卷面结构 

（一）考试方式

1．考试采用机试闭卷形式。

2．试卷满分为300分。

3．考试限定用时为120分钟。

（二）试题类型

选择题、判断题。

（三）赋分比例

1．选择题（共60个小题，每小题3分，共180分）

2．判断题（共60个小题，每小题2分，共120分）

 五、教材参考版本

人民教育出版社，义务教育教科书，生物（七年级上、八年级下册)，2012年6月第1版，主编：朱正威、赵占良；

湖南教育出版社，义务教育教科书，地理（七、八年级上、下册)，2001年8月第1版，主编：朱翔、刘新民；

人民教育出版社，义务教育教科书，历史（七、八年级上、下册)，2016年11月第1版，总主编：

汽车工程类考试大纲
一、考试目的

陕西省普通高校招收中等职业教育毕业生本科专业技能校际联考，是由职业高中、中等专业学校、技工学校毕业生参加的选拔性考试。考生成绩达到合格以上，方可报考2022年职业教育单招本科院校的汽车工程类专业（车辆工程、汽车服务工程专业、新能源汽车工程）。

二、考试要求

在考试知识体系及知识点的知晓程度上，本大纲从汽车工程类专业学生应具备的知识点和技能要求出发，主要考核专业基础知识、专业理论知识以及解决实际问题的能力。

三、考试范围

（一）汽车概述

内容：汽车基本组成、汽车传动系统布置。

要求掌握：

1.汽车四大组成部分；

2.发动机布置形式；

3.汽车分类方式；

（二）发动机基本知识

内容：发动机结构基本术语、四冲程发动机工作原理、发动机总体构造、发动机主要性能指标。

要求掌握：

1.发动机结构基本术语中上下止点、压缩比、工作容积、工况、工作循环的含义；

2.四冲程汽油发动机工作原理；

3.汽油发动机二大机构、五大系统组成；

（三）曲柄连杆机构

内容：机体组、活塞连杆组、曲轴飞轮组。

要求掌握：

1.气缸体结构、作用、布置形式；

2.活塞、活塞环、活塞销、连杆组成及作用；

3.曲轴、飞轮结构及作用； 

（四）燃料供给系统

内容：燃料供给系统的组成和工作原理。

要求掌握：

1.空燃比、过量空气系数含义；

2.汽油喷射分类；

3.燃油供给系统组成及工作过程；

3.空气供给系统组成；

    （五）汽油发动机点火系统

内容：电子点火系统、微机控制点火系统。

要求掌握：

1.点火线圈作用；

2.火花塞作用、分类；

3.微机控制点火系统分类及特点；

（六）汽车底盘

内容：传动系统、制动系统。

要求掌握：

1.汽车底盘结构组成；

2.传动系组成及各部分功用；

（七）汽车电气设备

内容：汽车电源系统、汽车电器设备种类。

要求掌握：

1.蓄电池与发电机的作用及结构；

2.汽车起动方式；

（八）新能源汽车

内容：电动汽车、燃气汽车、醇类汽车。

要求掌握：

1.电动汽车的特点及类型；

2.燃气汽车种类；

3.醇类汽车优缺点；

（九）汽车保险

内容：汽车保险的概念和重要性、汽车保险的种类。

要求掌握：

1.汽车保险的概念；

2.汽车保险的基本险；

3.汽车保险的附加险；

（十）汽车公司及车标

内容：德国汽车公司及其车标、美国汽车公司及其车标、国产汽车公司及其车标。

要求掌握：

各国汽车公司商标及创始人；

四、考试形式及试卷结构

（一）考试方式

1.考试形式：机试，闭卷。

2.试卷满分：300分。

3.考试时间：以考生打印的准考证为准。

4.考试时长：120分钟。

（二）试题类型

客观题：单选题、多选题、判断题。

（三）赋分比例

1.单项选择题（共30小题，每小题4分，共120分）

2.多项选择题（共20小题，每小题6分，共120分）

3.判断题（共15小题，每小题4分，共60分）

五、参考教材

1.《汽车概论》（第2版），李育锡 主编，机械工业出版社。

2.《汽车概论》（第2版），赵长利 主编，中国水利水电出版社。

应用化学专业技能联考考试大纲
一、考试范围

陕西省普通高等学校职业教育单独招生（以下简称“高职单招”）统一考试是由中等专业学校、职业高中、技工学校的毕业生参加的选拔性考试。考试命题以教育部印发的中等职业学校化学教学大纲及高等教育出版社、航空工业出版社等编辑出版的中等职业教育规划教材《化学（通用类）》为基础，参考化学与化学工程类相关工作对从业人员的知识及技能要求制定的。

二、考试要求

1. 了解原子的组成和原子核外电子的排布规律；了解元素周期表的结构，了解元素周期表中元素性质的递变规律；了解离子键和离子化合物、共价键和共价化合物的基础知识；了解氧化反应、还原反应和氧化还原反应的概念，以及常见的氧化剂和还原剂。

2. 了解质量浓度的表示方法；掌握物质的量及其单位—摩尔、摩尔质量的概念及有关计算；理解化学反应中各物质之间物质的量的比例关系，并进行简单计算；理解溶液物质的量浓度及其相关计算；了解化学反应速率的概念，以及温度、浓度、压强和催化剂对化学反应速率的影响；了解化学平衡的概念及影响化学平衡移动的因素；了解电解质的解离和强电解质、弱电解质的概念；了解弱电解质的解离平衡；解离水的离子积和用pH表示溶液酸碱度的方法；理解离子反应及其发生条件；了解强酸弱碱盐和强碱弱酸盐的水解。

3. 理解典型的非金属单质的特性及主要化学性质，了解其在生产、生活中的应用和对生态环境的影响；理解氯化氢和氨气的主要化学性质和用途；了解二氧化硫和三氧化硫，一氧化氮和二氧化氮的性质；掌握硫酸和硝酸的重要性质及用途；掌握卤素离子、硫酸根离子的检验方法。

4. 了解金属的通性；理解典型的金属单质的特性及主要化学性质；了解典型金属单质在生产、生活中的应用；理解铝、氢氧化铝的两性，以及铁的氧化物和氢氧化铁的性质；理解碳酸钠和碳酸氢钠、铁盐和亚铁盐的化学性质及其相互转变；了解常见金属离子的焰色反应；理解铁离子的检验方法，了解铵离子的检验方法。

5. 了解有机化合物的特点和分类；了解有机化合物中官能团的概念以及常见的官能团；了解甲烷的物理性质和用途，理解甲烷的氧化反应和取代反应；了解烷烃、同系物和烃基的概念；了解同分异构现象和同分异构体；了解烷烃的系统命名法；了解烯烃的组成、结构特点和性质，理解乙烯的氧化反应、加成反应和聚合反应。了解炔烃的组成、结构特点和性质，理解乙炔的氧化反应和加成反应；了解苯的结构特点、物理性质及安全使用；理解苯的加成反应和取代反应。

6. 理解乙醇与钠的反应，乙醇的氧化反应、消去反应等性质；了解苯酚的酸性、苯酚的氧化反应、取代反应；了解乙醛的组成和结构，理解乙醛的还原反应、氧化反应；了解乙酸的组成和结构，理解乙酸的酸性、酯化反应。

7. 了解糖类的组成和分类，理解葡萄糖的还原性和用途；了解蔗糖、麦芽糖的组成；了解淀粉的结构和用途，理解淀粉的水解和淀粉与碘的反应；了解纤维素的组成和用途；了解氨基酸的两性性质；了解蛋白质的盐析、变性和颜色反应；了解高分子化合物的概念、结构特点和主要特性；了解塑料、合成纤维和合成橡胶三大有机合成材料及用途。

8. 掌握化学实验常用仪器并掌握其作用和使用方法；掌握化学实验的基本操作；了解化学实验安全技能；掌握常规试剂的存放方法以及重要试剂的制备方法；能够综合运用化学知识对下列物质进行检验；了解化学知识的应用；了解化学与环境、化学与健康的相关知识。

三、考试大纲

（一）物质的结构及变化（15分）

1. 物质的结构

（1）原子中原子序数、核电荷数、核内质子数、核外电子数之间的数量关系；

（2）原子中质量数与质子数、中子数之间的数量关系；

（3）1-20号元素原子核外电子的排布规律；

（4）元素周期表中周期和族的划分、周期序数与原子电子层数的关系、主族元素的族序数与最外层电子数之间的关系；

（5）离子键、共价键的概念；

（6）物质的3种构成方式：由原子直接构成物质、由分子构成物质、由离子构成物质。

2. 氧化还原反应

（1）按照反应物与生成物的类型划分化学反应的类型有：化合反应、分解反应、置换反应、复分解反应；按照电子得失划分化学反应的类型有：氧化还原反应和非氧化还原反应；

（2）对于给定的一个氧化还原反应，能够判断出化合价升降的元素和数值；

（3）对于给定的一个氧化还原反应，能够判断出氧化剂和还原剂。

（二） 溶液和弱电解质的解离平衡（15分）

1. 溶液组成的表示方法 

（1）物质的量、摩尔质量的概念和物质的量的单位；

（2）物质的质量、物质的摩尔质量、物质的量之间的关系；

（3）溶液的物质的量浓度的相关计算：

（4）什么是标准状况，标准状况下气体的摩尔体积。

2. 化学平衡

（1）浓度、温度、压力、催化剂对化学反应速率的影响；

（2）化学平衡状态的特征；

（3）浓度、压强、温度、催化剂对化学平衡的影响；

3. 弱电解质的解离平衡

强电解质、弱电解质和非电解质的概念。

4. 水的离子积和溶液的pH

（1）常温下，水的离子积常数；

（2）溶液酸碱性与pH的关系。

5. 离子反应离子方程式

发生离子反应需要满足的条件、离子反应方程式的书写。

6. 盐的水解

强酸弱碱盐和强碱弱酸盐的水解后溶液酸碱性。

（三）重要的非金属及其化合物（15分）

1. 非金属单质

（1）氯气化学性质：与水的反应、与NaOH的反应；

（2）氮气的化学性质：与氢气的反应；

（3）硫的用途：火药、杀虫剂、杀菌剂等。

2. 几种重要的非金属化合物

（1）氨气与氯化氢的反应；

（2）硫化氢的气味；

（3）氮的氧化物：一氧化氮和二氧化氮对环境的污染；

（4）二氧化硫的漂白作用及对环境的污染；

（5）硫酸的性质：吸水性、脱水性、氧化性；

（6）硝酸的不稳定性和氧化性。

3. 重要非金属离子的检验

（1）氯离子的检验；

（2）硫酸根的检验。

（四）重要的金属及其化合物（15分）

1. 金属单质

（1）金属光泽、延展性、导电和导热性；

（2）铝与酸、铝与碱的反应；

（3）生铁、钢、熟铁的含碳量。

2. 几种重要的金属化合物

（1）氢氧化钠的性质：能腐蚀玻璃；

（2）常见的三种铁的氧化物；

（3）碳酸氢钠的用途：发酵剂。

3. 重要金属离子的检验

（1）钠、钾、铜的焰色反应：

（2）铁离子的检验

（五）最简单的一类有机化合物——烃（10分）

1. 认识有机化合物

常见的官能团：双键、三键、羟基、醛基、羧基；

2. 最简单的有机化合物——甲烷

（1）甲烷的结构式；

（2）甲烷与氧气的反应；

（3）简单的同分异构体。

3. 烯烃、炔烃

（1）乙烯的结构式；

（2）乙烯、乙炔与卤素的加成反应。

4. 苯

（1）苯的结构式；

（2）芳香烃的概念：含有苯环的化合物。

（六）烃的含氧衍生物（5分）

1. 乙醇、苯酚

（1）乙醇的消去反应：分子间脱水和分子内脱水；

（2）苯酚与FeCl3的显色反应。

2. 乙醛、乙酸 

（1）银镜反应与醛基的检验；

（2）食用醋的主要成分：乙酸。

（七）生命中的基础营养物质（10分）

1. 生命的基本能源物质——糖类

（1）葡萄糖的用途：注射液；

（2）存在于蜂蜜和水果中的主要单糖：果糖；

（3）淀粉的性质：与碘的变色反应。

2. 生命活动的物质基础——蛋白质

蛋白质的性质：盐析和变性。

（八）有机高分子化合物（5分）

1. 高分子化合物的结构和基本特性

有机高分子的两种结构：线型结构和体型结构。

2. 常见的高分子材料简介

三大合成材料：塑料、合成纤维、合成橡胶。

（九）化学实验的基本操作与化学基础知识应用（210分）

1. 识记下列化学实验常用仪器并掌握其作用和使用方法

试管和试管夹、试管架、试管刷、玻璃棒、胶头滴管、药匙、烧杯、烧瓶（圆底和平底）、蒸发皿、锥形瓶、滴定管（酸式和碱式）、滴定管夹、量筒、移液管、容量瓶、集气瓶、燃烧匙、水槽、漏斗（长颈漏斗、分液漏斗、布氏漏斗等）、托盘天平、酸度计、温度计、酒精灯、石棉网、三脚架、铁架台等。

掌握下列各项化学实验的基本操作

(1) 固体试剂和液体试剂的取用。

(2) 仪器的连接和气密性检查。

(3) 加热操作。

(4) 物质的分离（常压过滤、减压过滤、蒸发、结晶、蒸馏、萃取）。

(5) 配制一定物质的量浓度的溶液。

(6) 气体的收集、氢气纯度的检查。

(7) 试纸（pH试纸、石蕊试纸、KI——淀粉试纸）的使用。

(8) 浓硫酸的稀释。

3. 掌握下列试剂的存放方法

金属钠、浓硝酸、氨水、氢氧化钠等。

4. 掌握下列气体的实验室制法（所用试剂、仪器、反应原理和收集方法）

氢气、氧气、氯气、二氧化硫、氯化氢、氨、甲烷、乙烯、乙炔。

综合运用化学知识对下列物质进行检验

氢气、氧气、氯气、二氧化碳、氨的鉴别。

(2) 常见离子H＋、OH－、Cl－、Br－、I－、CO32－、SO42－、K＋、Na+、NH4＋、Fe3＋的检验。

(3) 常见金属离子（钾、钠、钙、钡、铜）的焰色反应。

(4) 乙醇、苯酚、乙醛、乙酸的检验。

6. 化学知识的应用：明矾的净水功能、漂白粉的制备及有效成分；

7. 化学实验安全技能：氢气、甲烷的安全使用、强酸强碱的安全使用；

8. 化学与环境：酸雨的形成、氮氧化物、硫氧化物对环境的危害；

9. 化学与健康：重金属离子中毒的急救方法、铁与人体健康。

四、考试形式及试卷结构

1. 考试采用闭卷、机试的方式；

2. 试卷满分为300分；

3. 考试限时为120分钟；

4. 试题类型：单项选择题（150分）、多项选择题（50分）、判断题（100分）。

五、考纲说明

1. 高职单招统一考试是中职毕业生升入本科院校的重要途径之一，考试内容以考核学生掌握的基本知识、基本理论、基本技能、应知应会为主，不出偏题、怪题和似是而非的考题。

2. 考试内容注重基础考查，命题范围原则上不超出本纲，凡本考纲未提及的参考教材内容均非考试内容。

2022年陕西省职业教育单招本科专业技能联考

管理类专业考试大纲

一、考试目的

陕西省普通高校招收中等职业教育毕业生本科专业技能校际联考，是由职业高中、中等专业学校、技工学校毕业生参加的选拔性考试。考生成绩达到合格以上，方可报考2022年职业教育单招本科院校的管理类专业。

二、考试要求

（一）理解

指对管理类专业基本概念的领会、并能简单地解释。

（二）掌握

指对管理类专业相关理论的理解与掌握。

（三）综合应用

指对管理类专业相关理论的实践运用。

三、考试范围

（一）会计学专业

1.总论

基本内容：会计的概念，会计核算的基本前提，会计信息质量要求，会计计量、确认、报告的基础和会计计量属性。

（1）了解“会计的产生和发展”、“会计的作用”等基本知识；

（2）理解“会计的职能”、“会计的目标”、“会计计量、确认、报告的基础和会计计量属性”等知识；

（3）掌握“会计的概念”“会计核算的基本前提”、“会计信息质量要求”、“会计两大基本职能”等理论；

（4）熟练掌握“会计核算的基本前提”、“会计信息质量要求”、“会计方法及其体系构成”。

2.会计要素和会计等式

基本内容：会计对象与会计要素，会计等式，会计要素。

（1）了解“企业经营资金及资产和权益的关系”等基本知识；

（2）理解“会计要素的含义”、“各要素之间的关系”等知识；

（3）掌握“会计要素的具体内容及其定义、分类、特征、确认条件”等理论；

（4）熟练掌握“会计等式的含义及会计等式的恒等关系”。

3.账户与复式记账

基本内容：会计科目与账户，复式记账，借贷记账法。

（1）了解“记账方法的概念”、“复式记账法”等基本知识；

（2）理解“会计科目的含义”、“会计账户的含义”、“复式记账原理”、“借贷记账法的记账规则”等知识；

（3）掌握“会计科目及账户的关系”、“复式记账的优点”“借贷记账法下各类账户的结构特点”、“会计分录的定义及其分类”；

（4）熟练掌握“借贷记账法的记录方法和账户结构并会编制简单的会计分录”。

4.主要交易和事项核算

基本内容：主要交易和事项核算概述，资金筹集事项会计核算，材料采购业务核算，产品制造业务核算，主营业务和其他业务销售核算，财务成果及其分配业务核算。

（1）了解“工业企业各项主要经济业务的内容”等基本知识；

（2）理解“工业企业各项主要经济业务的内容核算”；

（3）掌握“工业企业经济活动循环过程中各个环节账户的设置”；

（4）熟练掌握“工业企业经济活动循环过程中各个环节的账务处理”。

5.会计凭证

基本内容：会计凭证概述，原始凭证，记账凭证，会计凭证的传递与保管。

（1）了解“会计凭证的基本概念”、“会计凭证的意义”、“正确组织会计凭证的传递的作用”等基本知识；

（2）理解“原始凭证的定义、基本内容、分类及填制要求”、“记账凭证的定义、基本内容、分类及填制要求”等知识；

（3）掌握“填制会计凭证的基本技能”、“原始凭证的审核内容”、“记账凭证的审核内容”；

（4）熟练掌握“记账凭证的填制与审核”。

6.会计账簿

基本内容：账簿概述，账簿的设置与登记，账簿的登记规则与错账的更正方法，账簿的更换与保管。

（1）了解“会计账簿的基本概念”、“账簿的分类”、“账簿的更换”、“账簿的保管”等基本知识；

（2）理解“设置账户的意义”、“登记账户的原则”“结账、对账的含义和内容”、“总账、明细账分类账的设置”等知识；

（3）掌握“日记账的登记方法”、“各种明细账的登记方法”、“总账与明细账平行登记的方法”、“错账的查找与更正方法”；

（4）熟练掌握“登记会计账簿、更正错账、过账基本技能”。

7.财产清查

基本内容：存货的盘存制度，财产清查概述，财产清查的方法及其结果的账务处理。

（1）了解“账实不符的原因”、“财产清查的意义及种类”、等基本知识；

（2）理解“存货的两种盘存制度的特点和优缺点”、“财产清查结果的处理程序”等知识；

（3）掌握“存货的两种盘存制度与计价方法”、“未达账项的定义及内容”、“财产清查的方法”、“财产清查结果的账务处理”；

（4）熟练掌握“财产清查结果的账务处理”。

8.会计报表

基本内容：财务会计报告概述，财务报表编制方法综述，报表编制实例。

（1）了解“财务报表的作用”“财务报表的概念及种类”等基本知识；

（2）理解“资产负债表和利润表的作用”、“资产负债表的项目分类和排列”“利润表的结构”；

（3）掌握“财务报表的种类”、“财务报表的编制要求”、“资产负债表和利润表的填制方法”；

（4）熟练掌握“资产负债表、利润表的格式与内容及编制方法”。

（二）财务管理专业

1.财务管理概述与基本概念

（1）正确理解财务管理含义、财务管理目标及相关代表性理论；

（2）正确理解货币时间价值的含义、风险与收益的关系；

（3）掌握终值和现值的计算、利率的计算、资产的收益率的计算、资产风险的衡量。

2.筹资管理

（1）正确理解预测资金需求量的概念、企业筹资的概念和动机、筹资的分类、筹资的原则、筹资渠道与方式；

（2）掌握预测资金需求量的方法；

（3）正确理解权益筹资与债务筹资的含义、方式和区别；

（4）识记资本成本的概念、构成、作用；

（5）正确理解影响资本成本的因素；

（6）掌握资本成本的计算方法。

3.投资管理

（1）正确理解投资的概念及分类、企业投资的一般程序、项目投资的概念、特点；

（2）掌握项目投资过程中的现金流量计算、掌握项目投资决策的评价方法。

4.营运资金管理

（1）正确理解营运资金的概念、特点；应收账款的功能、应收账款信用政策的制定、应收账款的日常管理；存货的管理目标与功能、存货的日常管理；

（2）识记持有现金的动机、持有现金的成本、应收账款的成本、存货的成本构成；

（3）掌握最佳现金持有量确定的方法、存货经济批量的决策方法。

5.利润分配管理

（1）正确理解利润的构成、利润管理的意义、利润的来源、利润分配的原则、股利分配政策；

（2）掌握利润预测的方法；

（3）识记利润分配的顺序、股利分配政策的概念及特征。

6.财务分析

（1）正确理解财务分析的概念、内容、意义；

（2）掌握财务分析的方法、偿债能力、营运能力、盈利能力、发展能力及综合指标计算。

（三）物流管理专业

1.物流基础知识

认识现代物流及物流活动，了解物流的发展和物流学科的产生，掌握物流的概念和物流的功能。学习物流学的主要观点，物流合理化的方法；了解物流标准的基本概念和物流标准的种类，标准制定的基本原则。掌握系统和物流系统的概念，了解物流系统的构成要素。

2.物流的主要作业活动

了解运输、储存的概念与地位，掌握各种运输方式及合理运输的措施，阐述储存的逆作用和储存的基本原则，掌握合理储存的方法，熟悉运输、储存作业活动。

3.物流的辅助作业活动

了解包装的功能，包装的分类，包装技术，辨别包装不合理现象；装卸搬运的特点，合理选择装卸搬运方式；阐述流通加工的方式，掌握流通加工的合理化，熟悉物流信息的特征和作用，介绍物流信息的种类，掌握物流信息与物流决策的关系。

4.配送中心作业活动

了解配送的作用，配送的分类，掌握配送的基本理论及配送中心的运作流程。介绍现代物流配送的基本方法，两种分拣方式，熟悉配送合理化的方法。

5.第三方物流  

掌握第三方物流的基本理论及第三方物流的应用原理，第三方物流选择的程序，第三方物流管理的内容及第三方物流的评价。

6.提供物流服务    

认识物流服务、物流服务产品的特征，物流服务的类型。了解物流服务的本质和影响要素，掌握确定企业物流服务水平的要素。了解物流服务的改进措施。

7.物流成本    

了解物流成本的构成、分类、特点，影响物流成本的因素，降低物流成本的途径，掌握物流成本管理的方法。熟知物流成本控制的分类、原则、步骤、方法；熟悉物流成本决策的方法：量本利分析法、期望值决策法、决策树法。

8.产业物流

了解零售业物流的特点、零售业物流模式的划分、选择；熟悉制造业物流的特征、物流业与制造业的关系、制造企业物流外包的必要性及其优势、物流业与制造业联动发展；农业物流的特征、分类，农业物流模式；食品物流的特点、冷链物流的特点、食品安全追溯系统；快递业物流的分类、特征，探讨电子商务与快递物流的联系；会展物流的划分、特点，会展物流系统的组成；掌握各种产业物流的运营模式。

9.现代物流的发展   

了解绿色物流的概念，掌握物流各功能要素对环境的不同影响，掌握绿色物流的运作方式。了解正向绿色物流管理，逆向绿色物流管理。

10.供应链    

掌握供应链管理的基本理论、基本知识。掌握供应链管理的方法，掌握供应链管理的内容。

（四）电子商务专业

1.电子商务概述

电子商务含义、电子商务产生与发展；电子商务分类；电子商务概念模型及框架；电子商务在各行业的应用现状及发展趋势。

2.电子商务模式

电子商务模式概述；B2B电子商务模式、B2C电子商务模式、C2C电子商务模式、O2O电子商务模式等分析与应用。

3.网络营销

网络营销概述；网络市场调研的步骤和方法；网络营销策略；网络营销方法的分析与应用。

4.电子商务物流

电子商务物流概述；订单履行流程。

5.电子商务支付

电子支付概述；电子支付工具等分析与应用。

6.电子商务法规与标准

电子商务法律概述；电子商务法律的作用。

7.移动电子商务

移动电子商务的概念；移动电子商务的行业应用。

四、考试形式及试卷结构

（一）考试方式

1.考试采用机试闭卷形式

2.试卷满分为300分

3.考试限定用时为120分钟

（二）试题类型

单项选择题、判断题、案例分析题、综合应用题。

（三）赋分比例

1.单项选择题（共40小题，每小题3分，共120分）

2.判断题（共30小题，每小题2分，共60分）

3.案例分析题（共2小题，每小题20分，共40分）

4.综合应用题（共4小题，每小题20分，共80分）

五、教材参考版本

（一）会计学专业

1.高等教育出版社，中职会计专业系列教材，基础会计学（第五版），2019年1月版，主编：陈伟清、张玉森；

2.华东师范大学出版社，职业教育商贸、财经专业教学用书，基础会计习题集（第五版），2016年6月版，主编：励丹。

（二）财务管理专业

1.科学出版社，中职会计专业“营改增”系列教材/中等职业教育“十三五”规划教材，财务管理基础，2017年1月版，主编：刘颖；

2.中国人民大学出版社，中等职业教育会计专业规划教材，财务管理学习指导，2014年10月版，主编：黄贤明。

（三）物流管理专业

1.电子工业出版社，职业教育物流管理专业教学用书，现代物流基础，2019年11月版，主编：陈雄寅；

2. 中国劳动社会保障出版社，中等职业技术学校现代物流专业教材，现代物流基础（第二版），2019年8月版，主编：郝冰。

3. 东北财经大学出版社，现代物流学（第五版），主编：梁金萍。

（四）电子商务专业

1.中国人民大学出版社，教育部中等职业教育专业技能课立项教材，电子商务基础（第二版），2018年7月版，主编：于巧娥、王林毅；

2.中国人民大学出版社，教育部中等职业教育专业技能课立项教材，电子商务基础（第二版），2020年4月版，主编：贺湘辉、刘香玉。

六、重点内容

（一）会计学专业

1.会计的目标与内容；会计的职能；会计信息质量要求。

2.会计等式的含义；会计要素的内容。

3.会计科目及账户的含义；借贷记账法的内容。

4.企业主要交易和事项；各个环节会计账户如何设置及其账务处理。

5.会计凭证的概念；会计凭证的种类。

6.会计账簿的概念与分类；日记账的设置；总账、明细账分类账的设置；账簿的登记规则。

7.存货的两种盘存制度与计价方法；财产清查的种类；财产清查的方法。

8.会计报表的种类；资产负债表的格式与内容；利润表的格式与内容。

（二）财务管理专业

1.货币的时间价值和风险价值。

2.资本成本的计算与资本结构的确定。

3.项目投资的现金流量计算和项目投资决策的评价方法。

4.最佳现金持有量确定的方法、存货经济批量的决策方法。

5.利润预测的方法。

6.偿债能力、营运能力、盈利能力、发展能力及综合指标计算。

（三）物流管理专业

1.物流作业活动：各种运输方式及合理运输的措施、流通加工的合理化、物流信息与物流决策的关系。

2.配送中心作业活动：配送的基本理论及配送中心的运作流程、配送合理化的方法。

3.第三方物流的基本理论、第三方物流的应用原理。

4.物流各功能要素对环境的影响、绿色物流的运作方式。

5.供应链管理的内容和方法。

（四）电子商务专业

1.电子商务框架及概念模型。

2.主要电子商务模式（如B2B、B2C、C2C、O2O等）的应用。

3.网络营销方法（如微信营销、微博营销等）的应用。

4.电子支付工具（如网上银行、第三方支付等）分析。

护理学专业技能联考考试大纲
一、参考书籍

七年级《生物学》下册，2012版，人民教育出版社。

全国中等卫生职业教育卫生部“十三五”规划教材《护理学基础》第4版，主编：张连辉，邓翠珍，人民卫生出版社。

二、复习内容和要求

（一）人体的营养

1、熟悉人体需要的主要营养物质及主要营养物质的作用和营养物质的食物来源。 

2、了解无机盐和维生素的来源和缺乏症状。 

3、掌握人体消化系统的组成。 

4、掌握食物的消化和营养物质的吸收过程。             

5、熟悉小肠适于消化和吸收的结构特点。

6、熟悉什么是合理营养和食品安全。

（二）人体的呼吸

1、熟悉人体呼吸系统组成及呼吸道的作用。 

2、掌握肺与外界气体交换的过程。 

3、掌握肺泡与血液之间的气体交换的过程。          

（三）人体内物质的运输

1、熟悉血液的成分及其作用。 

2、了解血管的类型、结构和作用。 

3、掌握心脏的结构和功能。 

4、掌握血液循环。 

5、熟悉人体ABO血型的类型、血量、输血原则。 

（四）人体内废物的排出

1、熟悉人体泌尿系统的组成和各部分主要功能。   

2、掌握肾单位的结构及其功能。

3、了解血浆、原尿和尿液成分的不同。

4、掌握尿液的形成和排出过程。

（五）人体生命活动的调节

1、熟悉人体对外界环境的感知，了解视觉和听觉的结构和功能。

2、掌握神经系统的组成，神经元的特点和主要作用。 

3、 熟悉神经调节的基本方式，掌握反射和反射弧以及人类特有的反射方式。 

4、了解激素调节，掌握内分泌腺激素调节的作用以及缺乏的症状。

（六）护理学基础实践操作

1、铺床法（选考）

（1）掌握病床单位及设备的要求；

（2）掌握各种铺床法的目的、适用范围及操作方法。

2、无菌技术（必考）

（1）掌握清洁、消毒、灭菌的概念及消毒灭菌技术的方法；

（2）掌握无菌技术的概念、操作原则及操作方法。

3、生命体征的评估及护理（选考）

（1）掌握体温的评估及护理方法；

（2）掌握脉搏的评估及护理方法；

（3）掌握呼吸的评估及护理方法；

（4）掌握血压的评估及护理方法。

4、静脉输液（必考）

（1）掌握静脉输液的目的、常用溶液及作用；

（2）掌握静脉输液技术的操作方法；

（3）掌握输液故障排除技术的方法；

（4）掌握输液反应与护理的方法；

（5）掌握皮内注射的部位、进针角度和注意事项；

（6）掌握皮下注射的部位、进针角度和注意事项；

（7）掌握肌肉注射的定位方法；

（8）掌握青霉素过敏性休克的急救措施。

5、卧位（必考）

（1）掌握常用卧位的分类；

（2）掌握常用卧位的适用范围及摆放方法；

（3）掌握变换卧位的方法。

6、心肺复苏（必考）

（1）掌握心肺复苏的定义；

（2）掌握心肺复苏的操作方法；

（3）掌握心肺复苏的注意事项。

7、病人的安全与忽视的职业防护（必考）

（1）掌握医院常见不安全因素及防范；

（2）掌握保护病人安全的措施；

（3）掌握职业防护的概念；

（4）掌握常见的护理职业暴露及预防措施。

8、病人的清洁卫生（必考）

（1）掌握病人口腔护理的具体措施；

（2）掌握压疮的预防与护理。

9、冷、热疗法（选考）

（1）掌握冷热疗法的定义；

（2）掌握冷热疗法的适应症和禁忌症；

（3）掌握冷热疗法的注意事项。

10、临终关怀（选考）

（1）掌握临终关怀的概念及意义；

（2）掌握临终病人的心理的评估及护理。

11、标本采集（必考）

（1）掌握标本采集的意义；

（2）掌握标本采集的原则。

三、考试范围

陕西省普通高校职业教育单独招生统一考试是由职业高中（职业中专）、普通中等专业学校、技工学校的毕业生参加的选拔性考试。考试命题以教育部2014 年 4 月 30 日颁发的《中等职业学校护理专业教学标准》为依据。

四、考试要求

高等职业教育单招护理本科专业技能考试内容为《生物学》和《护理学基础》。依据《中等职业学校护理专业教学标准》提出了三个认知能力层次的要求，即了解、熟悉、掌握。

五、考试内容

（一）人体的营养；

（二）人体的呼吸；

（三）人体内物质的运输；

（四）人体内废物的排出；

（五）人体生命活动的调节；

（六）护理学基础实践操作。

六、考试形式及试卷结构

（一）考试方式。

1．闭卷、机试。

2．试卷满分为300分。

3．考试限定用时为120分钟。

4．试卷使用机考答卷；采用电脑阅卷。

（二）试题类型

单项选择题（共80题，每题2分，总分160）、多项选择题（共15题，每题4分，总分60分）、判断题（共30题，每题2分，总分80分）

（三）赋分比例

1．人体的营养：7%；

2．人体的呼吸：3%；

3．人体内物质的运输：7%；

4．人体内废物的排出：3%；

5．人体生命活动的调节：3%；

6．护理学基础理论知识：7%；

7．护理学基础实践操作：70%。

旅游管理专业考试大纲

一、考试目的

根据陕西省普通高校职业教育单独考试招生相关要求，编写陕西省旅游管理专业单招本科专业技能考试大纲。本考纲主要测试学生理解和掌握旅游管理相关知识，并运用这些知识解决旅游工作中实际问题的基本技能。

二、考试要求

（一）识记：指识别和记忆；

（二）理解：指领会、融汇和贯通；

（三）综合：理论与实践结合的理解和体会。

三、考试范围及内容

（一）中国共产党党史（分值15分，5%）

1.中国共产党历史上的重要会议和重大事件；

2.中国共产党的成功经验；

3.中国共产党成立100周年的光辉历程；

4.中华人民共和国成立以来取得的辉煌成就摘要。

（二）旅游活动、旅游业（分值30分，10%）

1.旅游业的构成：“三大支柱”说；

2.直接旅游企业和间接旅游企业

3.旅游业的基本特点；

4.旅游产品的特点；

5.旅游活动的基本特征；

6.现代旅游活动的特点；

7.旅游活动的类型；

8.决定个人旅游需求的因素；

9.旅行社业；

10.饭店与住宿业；

11.旅游景点；

12.旅游的社会文化影响；

（三）陕西历史文化（分值30分，10%） 

1.陕西的地理位置与气候特征；

2.陕西的秦腔文化；

3.陕西的皮影戏；

4.陕西的唐三彩；

5.张载，关学的主要思想；

6.陕西当代文学作家及其代表作:路遥、陈忠实、贾平凹、叶广岑、高建群。

（四）陕西旅游景观（分值30分，10%） 

1.陕西秦岭四宝；

2.陕西的三项世界文化遗产：秦始皇陵及兵马俑坑，长城（陕西段），丝绸之路（陕西段）；

3.陕西的一项非物质文化遗产：西安鼓乐；

4.陕西9家国家5A级旅游景区：西安市临潼区秦始皇兵马俑博物馆，西安市临潼区华清池景区，延安市黄陵县黄帝陵景区，西安市雁塔区大雁塔——大唐芙蓉园景区，渭南市华阴市华山风景区，宝鸡市扶风县法门寺佛文虎景区，商洛市商南县金丝峡景区，宝鸡市太白县太白山旅游景区，西安市城墙•碑林历史文化景区；

5.陕西历史文化名城,陕西的国家生态旅游示范区,陕西的国家级风景名胜区。

（五）中国工艺美术（分值30分，10%）

1.陶瓷发展简史：在隋、唐、宋、元、明、清时期的发展；

景德镇青花瓷、洛阳唐三彩、龙泉青瓷；

2.四大刺绣：苏绣、湘绣、粤绣、蜀绣及其代表作；

3.文房四宝：湖笔、徽墨、宣纸、端砚；

4.年画：苏州桃花坞年画、天津杨柳青年画；

5.剪纸和风筝；

6.景泰蓝工艺。

（六）中国风物特产（分值30分，10%）

1.北京的风物特产：北京列入非遗名录的特色工艺品、北京特色小吃；

2.江苏的风物特产：江苏特产、苏菜的历史及组成；

3.四川的风物特产：四川十大知名特产，名酒、川菜的特点及代表菜；

4.贵州的风物特产：贵州名酒、名茶及特色工艺品；

5.陕西的风物特产：陕西著名民间工艺品、陕西特色美食

（七）中国古代建筑（分值15分，5%）

1.中国传统思想在古代建筑中的体现：敬天祀祖，皇权至上，以中为尊，阴阳五行；

2.古代建筑中屋顶的等级：庑殿顶，歇山顶，攒尖顶，悬山顶，硬山顶，卷棚顶；

3.中国现存著名宫殿：北京故宫，沈阳故宫，布达拉宫；

4.中国现存著名的坛庙：北京太庙，北京社稷坛，天坛，地坛，曲阜孔庙；

5.中国古城：城池的含义，城池的主要组成，我国现存的著名古城：南京古城，西安古城，平遥古城，丽江古城；

6.中国长城：长城的结构、现存著名的长城景观：八达岭长城，居庸关，山海关，嘉峪关；

7.中国现存著名的陵墓：陵园的建筑布局、现存著名古代陵寝：秦始皇陵，汉茂陵，唐乾陵，北宋陵，明孝陵、明十三陵、明显陵，清陵；

8.中国著名的古阁楼、佛塔、古桥；

9.中国建筑流派。

（八）中国民族民俗与宗教（分值15分，5%）

1.中国的民族政策；

2.汉族概况及传统节日；

3.回族的服饰、饮食、传统节日及主要禁忌 

4.满族的服饰、饮食、传统节日及主要禁忌

5.壮族的铜鼓、壮锦、服饰、饮食及主要节日 

6.佛教、道教、基督教、伊斯兰教的教义。

（九）旅游服务技能（分值60分，20%）

1.导游服务类型

图文声像导游——图册类、纪念品类、声像类、语音导览类、智慧旅游类。

实地口语导游——导游讲解

2.导游服务范围

导游讲解服务、旅行生活服务、市内交通服务、与之相关的旅游接待服务。

3.导游服务的特点和原则

4.导游员应具备的从业素质

良好的思想品德、广博的知识结构、较强的独立工作能力、熟练的工作技能、积极的进取精神、健康的体魄和心态。

5.导游服务程序与服务质量（以地方导游为例）

接待前的准备：业务准备、语言与知识准备、物质准备、形象准备、心理准备。

接待中的服务：迎接准备、入店服务、核对商定活动日程、参观游览服务、其他相关的导游服务。

接待结束工作：送行前的工作、离店服务、送行服务。

6.导游语言沟通技巧

称谓语言技巧、自我介绍语言技巧、交谈语言技巧、劝服语言技巧、提醒语言技巧、回绝语言技巧、道歉语言技巧、问答语言技巧。

7.导游应变技能 

游客个别要求的处理原则、游客个别要求的处理方法（餐饮、住宿、游览）

8.常见问题和事故的预防与处理

漏接错接的处理、旅游计划和日程变更的处理、误机（车、船）事故的处理、遗失问题的处理、游客走失的处理、游客患病及死亡的处理、游客不当言行的处理。

9.景区导游服务程序及服务质量；

10.散客导游服务流程；

11.自然灾害的处理。

（十）中国旅游文学（分值15分，5%）

1.中国最早的诗歌总集——诗经；

2.浪淘沙•北戴河，毛泽东；

3.念奴娇•赤壁怀古，苏轼；

4.春题湖上，白居易；

5.登金陵凤凰台，李白，

6.岳阳楼记，范仲淹。

7.黄鹤楼，崔颢

（十一）酒店管理基础常识（分值15分，5%）

1.酒店的概念及特征；

2.酒店的类型及星级划分标准；

3.酒店的基础组织结构设置；

4.酒店前厅部在酒店的地位、作用及工作岗位要求；

5.酒店服务质量的特点和内容；

6.酒店营销管理创新；

7.酒店人力资源管理激励；

8.酒店安全危机处理策略与公关；

9.中外著名酒店管理集团介绍。

（十二）旅游法规（分值15分，5%）

1.旅游法的颁发，内容及保障对象；

2.旅游安全法律制度的相关规定；

3.食品安全法律制度的相关规定;

4.非物质文化遗产保护法律制度相关规定;

5.旅游景区恢复开放疫情防控措施指南；

6.导游的权利义务及执业管理制度；

7.游客投诉受理和处理制度。

四、考试形式与试卷结构

（一）考试方式

1.考试采用机测方式，闭卷考试；

2.试卷满分为300分；

3.考试时长为120分钟。

（二）试题类型

1.单项选择题

2.多项选择题

3.是非判断题

4.填空题

（三）分值分布

1.单项选择题，共40小题，每小题3分，共120分；

2.多项选择题，共15小题，每小题3分，共45分；

3.是非判断题，共30小题，每小题3分，共90分；

4.填空题，共15小题，每小题3分，共45分

五、教材参考版本

（一）《旅游学概论》，教育部优秀教材，全国普通高等院校旅游管理专业系列教材，李天元编著，南开大学出版社，2014年第七版

（二）《酒店管理概论》，教育部旅游管理专业本科综合改革试点项目配套规划教材，全国普通高等院校旅游管理专业类“十三五”规划教材，魏卫，2019年9月第1版；

（三）《全国导游基础知识》，全国导游人员资格考试统编教材，全国导游人员资格考试教材专家编写组，中国旅游出版社，2021年6月第6版；

（四）《地方导游基础知识》，全国导游人员资格考试统编教材，全国导游人员资格考试教材专家编写组，中国旅游出版社，2019年7月第3版；

（五）《政策与法律法规》，全国导游人员资格考试统编教材，全国导游人员资格考试教材专家编写组，中国旅游出版社，2019年7月第4版；

（六）《导游业务》，全国导游人员资格考试统编教材，全国导游人员资格考试教材专家编写组，中国旅游出版社，2019年7月第4版。

电子信息科学与技术专业考试大纲
一、考试目的

陕西省普通高校招收中等职业教育毕业生本科专业技能校际联考，是由职业高中、中等专业学校、技工学校毕业生参加的选拔性考试，考生成绩达到合格以上，方可报考2022年职业教育单招本科院校的电子信息科学与技术专业。

二、考试要求

本考试大纲以教育部中等职业学校电工技术基础与技能教学大纲和电子技术基础与技能教学大纲为依据，以教育部公布的中等职业学校教学用书目录中电子信息类专业有关教材为主要参考教材。高职单招电子信息科学与技术专业技能考试内容依据《中等职业学校专业教学标准（试行）》提出了三个认知能力层次的要求，即了解、理解、掌握。其中技能测试题目分值应不低于总分的50%。

三、考试范围

本考试大纲所涉及的考试范围主要包括中等职业学校开设的《电工技术基础与技能》和《电子技术基础与技能》课程，主要测试考生对有关基本理论、基本知识的理解和掌握，以及运用理论知识和技能，解决实际问题的能力。

第一部分《电工技术基础与技能》

　　本部分内容要求学生掌握常用电工仪器仪表及工具的使用，理解电路的基本概念、基本定律定理，了解其在生产、生活中的实际应用；能识别与检测常用电工元件，具备学习后续电类专业技能课程的能力。

（一）直流电路

1.了解电路组成的基本要素，理解电路模型，会识读简单电路图。

2.理解电流、电压和电功率的概念，能进行简单计算；理解参考方向的含义和作用，会应用参考方向解决电路中的实际问题；理解电动势、电位和电能的物理概念。

　　3.了解电阻器及其参数，会计算导体电阻。

　　4.了解电阻元件电压与电流的关系，熟练掌握欧姆定律；掌握电阻串联、并联及混联的连接方式，会计算等效电阻、电压、电流和功率。

　　5.了解支路、节点、回路和网孔的概念；熟练掌握基尔霍夫电流、电压定律；能应用基尔霍夫电流、电压定律列出电路方程。

（二）电容和电感

　　1.了解电容的概念，了解储能元件的概念；了解其种类、外形和参数，能根据要求，正确选择利用串联、并联方式获得合适的电容；理解电容器充、放电电路的工作特点。

　　2.了解电感的概念，了解影响电感器电感量的因素；了解电感器的外形、参数。

（三）单相正弦交流电路

　　1.理解正弦量解析式、波形图的表现形式及其对应关系，掌握正弦交流电的三要素；理解有效值、最大值和平均值的概念，掌握它们之间的关系；理解频率、角频率和周期的概念，掌握它们之间的关系；理解相位、初相和相位差的概念，掌握它们之间的关系。了解正弦量的矢量法、三角函数表示法。

　　2.掌握电阻元件电压与电流的关系，理解有功功率的概念；掌握电感元件电压与电流的关系，理解感抗、有功功率和无功功率的概念；掌握电容元件电压与电流的关系，了解容抗、有功功率和无功功率的概念。

　　3.理解RL串联电路的阻抗概念，掌握电压三角形、阻抗三角形的应用；理解RC串联电路的阻抗概念，掌握电压三角形、阻抗三角形的应用；理解RLC串联电路的阻抗概念，掌握电压三角形、阻抗三角形的应用。

　　4.理解电路中瞬时功率、有功功率、无功功率和视在功率的物理概念，会计算电路的有功功率、无功功率和视在功率，理解功率三角形和电路的功率因数，了解功率因数的意义；了解感性电路提高功率因数的方法及意义。

（四）三相正弦交流电路

　　1. 了解三相正弦对称电源的概念，理解相序的概念。

　　2. 了解电源星形联结的特点，了解我国电力系统的供电制。

（五）安全用电

了解保护接地的原理；掌握保护接零的方法，了解其应用。

（六）认识常用电工仪器仪表及工具

掌握电工仪器仪表的使用方法，如：电流表、电压表、万用表、毫伏表、频率计、示波器、函数信号发生器等。

掌握常用电工工具的使用方法，如：尖嘴钳、斜口钳、剥线钳、螺丝刀、镊子、试电笔等。

第二部分《电子技术基础与技能》

本部分内容要求学生掌握必要的电子线路基本理论、基本知识和基本方法，了解电子技术基本单元电路的组成、工作原理及典型应用；初步具备查阅电子元器件手册并合理选用元器件的能力；基本具备制作和调试常用电子电路及排除简单故障的能力；基本具备分析和解决生产生活中一般电子问题的能力；基本具备学习后续电类专业技能课程的能力。

（一）二极管及其应用

1. 了解二极管的结构、电路符号、引脚、伏安特性、主要参数，并能通过基本的仪器仪表检测二极管的极性和判断二极管的好坏。

2. 了解硅稳压管、发光二极管、光电二极管的外形特征、功能和实际应用。

3. 能识读单相半波、单相全波、单相桥式整流电路，理解其工作原理和输出波形；掌握简单的估算方法，会合理选用整流电路元件的参数，会使用整流桥。

4. 能识读电容滤波、电感滤波、复式滤波电路，会估算电容滤波电路的输出电压；了解电容滤波电路的输出波形，了解滤波元件参数对滤波效果的影响。

（二）三极管及放大电路基础

1. 掌握三极管的结构及符号，能通过基本的仪器仪表来判断识别引脚，了解特性曲线、主要参数、温度对特性的影响；掌握利用测量三极管三个电极的电位来判断其三种工作状态，能合理使用三极管。

2. 了解三极管电流放大特点；能识读和绘制基本共射放大电路，理解共射放大电路主要元件的作用；掌握固定式偏置共射放大器的工作原理，会使用公式估算静态工作点、输入电阻、输出电阻和电压放大倍数；理解调试三极管的静态工作点的基本方法。

3. 能识读和绘制分压式偏置共射放大器；了解分压式偏置放大器的工作原理，理解稳定工作点的过程；掌握分压式偏置共射放大器的静态工作点和放大倍数的计算。

4. 能识读和绘制射极输出器电路，理解射极输出器的工作原理、主要特点及应用。

5．能区分多级放大电路的级间耦合方式；理解反馈的概念，掌握反馈类型的判定，理解不同类型的负反馈对放大器性能的影响。

（三）集成运算放大器

　　掌握集成运放的符号，能识读理想集成运放组成的常用放大电路（反相输入、同相输入运放电路和加法、减法运算电路）。

（四）低频功率放大器

1. 了解低频功率放大器的应用、基本要求和分类。

2. 能识读典型OTL、OCL功率放大器电路，理解工作原理，掌握其最大输出功率的计算。

（五）直流稳压电源

1. 能识读硅稳压二极管并联型稳压电源电路，理解工作原理以及简单计算。

2. 能识读带有放大环节的串联型稳压电源电路，理解工作原理，了解调节输出电压的方法。

3. 了解三端集成稳压器件的种类、主要参数和典型应用电路，能识别其引脚；能识读集成稳压电源的电路图。

（六）数字电路基础

1. 理解模拟信号与数字信号的区别；了解脉冲波形主要参数的含义及常见脉冲波形；了解RC微分和积分电路的组成和工作原理；了解晶体管反相器工作原理。

2. 掌握二进制、十六进制数的表示方法；能进行二进制、十进制数之间的相互转换；了解8421BCD码的表示形式。

3. 掌握与门、或门、非门基本逻辑门和与非门、或非门、与或非门、同或门、异或门复合逻辑门的逻辑功能， 会画逻辑门符号， 会使用真值表。

（七）组合逻辑电路

1. 了解逻辑代数的基本定律和运算法则，会用公式法和卡诺图法化简逻辑函数。

2. 了解组合逻辑电路的种类，掌握组合逻辑电路的分析方法和步骤。

3. 了解多谐振荡器、单稳触发器、施密特触发器的功能及基本应用。

4. 了解编码器和译码器的基本功能，了解常用数码显示器件的基本结构和工作原理。

（八）触发器

1.了解基本RS触发器的电路组成和逻辑功能；了解同步RS触发器的特点、时钟脉冲的作用和了解逻辑功能。

2.掌握JK、D、T 触发器的电路符号和逻辑功能；能识读由JK、D、T触发器组成的时序逻辑电路，能根据时钟脉冲和输入波形画出输出波形。

（九）时序逻辑电路

1.了解寄存器的功能、基本构成和常见类型；了解典型集成移位寄存器的应用。

2.了解计数器的功能及计数器的类型；理解二进制、十进制等典型集成计数器的分析方法。

四、考试形式及试卷结构

（一）考试方式

1.考试采用笔试闭卷形式。

2.试卷满分为300分。

3.考试限定用时为120分钟。

（二）试题类型

  选择题、填空题、判断题、计算题

（三）赋分比例

1. 选择题（共25小题，每小题4分，共100分）

2. 填空题（共20小题，每小题3分，共60分）

3. 判断题（共20小题，每小题3分，共60分）

4. 计算题（共4小题，每小题20分，共80分）

五、教材参考版本

《电工技术基础与技能（中职》程立群，黄承林 西安电子科技大学出版社
《电工与电子技术（中职》 徐万赋，姚成秀  安徽科学技术出版社

六、重点内容

1. 欧姆定律；电阻串联、并联及混联的连接方式，等效电阻、电压、电流和功率的计算。

2. 基尔霍夫电流、电压定律。

3. 正弦交流电表示。

4. 电阻元件电压与电流的关系。

5. 电容、电感元件电压与电流的关系，有功功率、无功功率和功率因数。

6. 二极管的伏安特性。

7. 单相半波、单相全波、单相桥式整流电路。

8. 三极管放大电路。

9. 理想集成运放。

10. 逻辑代数与逻辑函数化简。

11. 组合逻辑电路。

12. 触发器。

13. 时序逻辑电路。

计算机类专业考试大纲
一、考试目的

陕西省普通高校招收中等职业教育毕业生本科专业技能校际联考，是由职业高中、中等专业学校、技工学校毕业生参加的选拔性考试。考生成绩达到合格以上，方可报考2022年职业教育单招本科院校的计算机类专业。

二、考试要求

 根据教育部《中等职业学校计算机应用基础教学大纲》（2009年版），本次计算机类专业技能测试所涉及的相关知识点，按照需要掌握的程度分为以下四类：

（一）识记：指考查学生对计算机应用基础知识的识别和记忆能力。要求考生能够识别并记住相关基础知识和基本操作中的概念、专用名词及其解释。

（二）理解：指考查学生对所学知识的理解程度。要求考生在“识别和记忆”的基础上，理解所学知识和基本操作的具体含义及特点。

（三）掌握：指考查学生对所学知识的初步应用能力。要求考生能够灵活地应用所理解的计算机应用基础知识，正确地完成有关的应用操作，并能解释操作所产生的结果。

（四）综合应用：指考查学生对所学知识的综合应用能力。要求考生能够灵活地应用所学知识分析、判断、综合解决实际问题，是对学生理论和实践能力的综合考查。
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三、考试范围

以下考试范围中的：

“（1）”对应“识记”；

“（2）”对应“理解”；

“（3）”对应“掌握”；

“（4）”对应“综合应用”。

（一）计算机基础知识

计算机的发展史（1）；微型计算机的特点及应用（3）；计算机的硬件系统组成（2）；计算机的软件系统（3）；微机的基本配置（3）；计算机的信息安全及计算机使用规范（1）；计算机中的数制与编码（1）；计算机技术的发展过程及趋势（3）；计算机各发展阶段的主要特点（1）；计算机在现代社会工作与生活中的各类应用（2）；计算机硬件与软件系统的组成，以及主要硬/软件在系统中的作用（3）；计算机主要部件及其作用（2）；利用数据存储单位区分存储空间大小（3）；计算机系统的主要技术指标及其对计算机系统性能的影响（3）；存储设备（硬盘、光盘驱动器、内存、寄存器、移动存储器等）的作用和使用方法（3）；输入/输出设备（键盘、鼠标、显示器、打印机等）的作用（2）；正确连接和使用输入/输出设备（3）；通用外部设备接口的使用方法，正确连接常用外部设备（3）；键盘键位及功能，会正确使用键盘录入字符（2）；信息安全意识（2）；计算机病毒的基础知识、防范意识和防治方法（3）；知识产权等相关法律法规和信息活动中的道德要求（2）。

（二）Windows操作系统

操作系统的基本概念（1）；Windows 7简介（1）；认识和使用桌面（3）；认识和使用窗口及对话框（3）；文件和文件夹的概念与作用（3）；文件及文件夹的管理（4）；控制面板使用和功能（2）；使用附件、安装与卸载应用程序（2）；安装与使用杀毒软件（1）；安装与使用压缩工具软件（3）；中英文输人法（3）；操作系统在计算机系统运行中的作用（2）；常用操作系统的特点和功能（2）；移动平台当前常用操作系统的类型（3）；启动/关闭计算机系统（2）；快捷键和快捷菜单的使用方法（3）；会使用操作系统中自带的常用程序（3）；数据备份的重要性，会进行数据备份（3）。

（三）应用因特网

因特网知识与服务（1）；计算机网络的功能、分类与拓扑结构（2）；IP地址和域名知识（3）；因特网的接入方式及设备（1）；使用搜索引擎检索信息（4）；电子邮箱的基本概念（4）；常用网络工具软件的使用（4）；微博管理及使用（4）；了解因特网的基本概念及提供的服务（4）；根据需要将计算机通过相关设备接入因特网（2）；会申请和使用网站提供的网络空间（3）；常见网络服务与应用（3）；会使用常用即时通信软件（2）；会使用工具软件上传与下载信息（3）。

（四）文字处理软件的应用

Office2010安装（4）；Word2010基本操作（4）；Word2010视图方式与使用（3）；Word2010排版技术（4）；表格制作及编辑（3）；图文混排（3）；数学公式的插入（3）；文档的页面设置与打印（4）；会设置文档的格式（字体、段落、边框和底纹、项目符号和编号、分栏、首字下沉、文字方向等）（3）；设置文档的页面格式、页眉和页脚（3）；会使用文字处理软件提供的工具（如“字数统计”、“修订”等），会在文档中插入和编辑表格（3）；合并文档（3）。

（五）制作电子表格

Excel 2010基本操作（3）；数据的输入、编辑与格式化（4）；单元格、工作表的编辑与格式化（4）；单元格的引用方式（4）；公式与函数（3）；图表的使用（3）；数据管理与分析，数字分类汇总可视化（4）；页面设置与打印输出工作表（3）；理解工作簿、工作表、单元格等基本概念（2）；模板的作用和使用方法（3）；数据保护的作用和操作方法（3）；单元格地址的引用，常用函数的使用（3）；会对工作表中的数据进行排序、筛选、分类汇总（3）；常见图表的功能和使用方法（2）；会使用数据透视表和数据透视图进行数据分析（3）；根据输出要求设置打印方向与边界、页眉和页脚，设置打印属性（2）。

（六）多媒体软件应用

多媒体技术及其软件的应用（1）；多媒体文件的格式与浏览方式（1）；图像基础知识及图像处理软件的使用（3）；编辑加工音频与视频文件（3）；转换音频与视频文件格式（3）；了解多媒体技术及其软件的应用与发展（3）；多媒体文件的格式（2）；会选择浏览方式（3）；会获取文本、图像、音频、视频等常用多媒体素材（3）；会使用的photo shop软件对图像进行简单加工处理（2）。

（七）制作演示文稿

PowerPoint2010基本操作（4）；幻灯片中文字、图片、图形、声音、影片、表格、图表等的插入与编辑（4）；幻灯片的插入、复制、删除、移动（4）；超链接的使用（4）；幻灯片的版式、配色方案（3）；幻灯片母版设计（3）；幻灯片的放映（4）；幻灯片的打包与打印（4）；更换幻灯片的版式、使用幻灯片母版、设置幻灯片背景、配色方案、设计制作幻灯片模板（4）。

（八）IT新技术

云计算、物联网、移动互联网、大数据、人工智能、VR、量子通信、5G、区块链等技术的基本概念和典型应用场景（2）。

（九）常用信息技术

QQ、WeChat、支付宝、电子地图、滴滴打车、共享单车、在线购物、网上银行等常用IT技术的基本使用技能（3）。

四、考试形式及试卷结构

（一）考试方式

1．考试采用机试闭卷形式。

2．试卷满分为300分。

3．考试时间为120分钟。

（二）试题类型

试题分单项选择题、多项选择题、判断题、文字录入题共四种类型。其中，单项选择题在四个选项中有一个正确答案；多项选择题在四个选项中有一个以上的正确答案；判断题要求判断对错；文字录入题要求按照给定的文本和格式录入中英文文字和符号，录入字数在300（±15）字。

（三）赋分比例

1. 单项选择题（共60小题，每小题3分，共180分）

2. 多项选择题（共10小题，每小题4分，共40分）

3. 判断题（共20小题，每小题2分，共40分）

4. 文字录入题（共1小题，每小题40分）

五、教材参考版本

 傅连仲主编，《计算机应用基础》（Windows 7+   Office2010）， 电子工业出版社。



